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الحمد لله والصلاة والسلام على خير خلقه؛ وآله وصحابته» وبعد: 
شهد العالم في السنوات الآخيرة تطورًا ملحوظا في شتى المجالات: وكان للحاسب دور 
كبير في هذا التطور. فمند ظهوره ساهم في تطوير كافة الصناعات وإجراء الاختبارات 
والتجارب العلمية» وأصبح الحاسب جزءا من تعاملاتنا اليومية فهو يقدم لنا الكثير من 
الخدمات والتي لا يمكن الاستغناء عنها. 

ولما للحاسب من أهمية فقد قررت وزارة التعليم منهج الحاسب وتقنية المعلومات لتعليم 
الكبارء وتزويد الدارسين والدارسات بالمعارف والمفاهيم والحقائق والآنشطة المختلفة, 
لتمكينهم من التعامل مع الحاسب وتعلمه بشكل ذاتي فيما بعد. 

وفي هذا الكتاب سنتطرق إلى تعريف الحاسب الآلي بشكل مبسط وملموس وانطلقنا 
بعدها في التعرف على مكوناته المادية والبرمجية وكيف تعمل سوياء ثم سنتطرق إلى 
كيفية تشغيل الحاسب الآلي والتعامل مع النظام التشغيلي به. كما سنشير باختصار إلى 
البرامج التطبيقية وتم شرح برنامج المفكرة بطريقة مبسطة مثالا عليها. وسنشير إلى 
الفيروسات كبرامج ضارة؛ ثم سنتناول التعامل مع الملفات والمجلدات ونتعرف على سلة 
المحذوفات ودورهاء ثم سنشير إلى مفهوم الشبكات وشبكة الإنترنت» وأبرز تطبيقات 
الإنترنت وكيفية التعامل معها مثل برامج تصفح الإنترنت و البريد الإلكتروني ومحركات 
البحث وبرامج التواصل الاجتماعي. 

ولآن الحاسب في تطور مستمر فإن ذلك يتطلب المتابعة والتدريب باستمرار للبقاء على 
اطلاع بالمستجدات. 

وختاما نسأل الله أن يبارك في هذا الجهد وينفع به. 
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الدرس الأول 
مدخل إلى الحاسب الآلي 


.١‏ أهمية الحاسب الآلي. 

؟. الخصائص المتشابهة بين الهاتف النقال والحاسب الآلي. 
*. وجود الحاسب في حياتنا. 

؛. خواص الحاسب الآلي . 
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مدخل إلى الحاسب الآلي 
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*. أمثلة تدل على انتشار الحاسب في حياتنا: 


100101 
10101019 


الحاسب في الخدماتالحكومية 68 


الحاسب في أجهزة الاتصال 68 


عندما نفكر في الأجهزة الالكترونية من حولنا مثل الهاتف النقال؛ جهازا لصراف الآلي؛ 
مشغل الصوتيات: الآلعاب الالكترونية ...الخ الاحظ أنها تطورت عبر الزمن حتى أصبحت 
جميعها تحتوي على حاسب آلي بداخلها بأي شكل من الأشكال لتقوم بعملها بكفاءة عن طريق 
النترفضة: وتقصن والتزفحة | قفيك أغيال مجدزة فنسيقا ), 


يتميزالحاسب الآلي كجهازا لكتروني بعدة خصائص تميزه عن غيره وتجعلنا نطلق 
عليه حاسب آلي؛ ونلاحظ أن العديد من الأجهزة الإلكترونية أصبحت تحمل بداخلها شريحة 
حاسوبية لتطوير أدائها. والجوالات من الأجهزة التي استفادت كثيرا من تقنية الحاسب الآلي 
وأصبح يطلق عليها صفة «الذكية»» وفيما يلي خصائص الحاسب الآلي: 

.١‏ تخزين البيانات واسترجاعها: يستقبل الحاسب الآلي البيانات سواء كانت نصوص 
أو أصوات أو صور أو مقاطع فيديو وتخزينها في وحدات مخصصة لحفظ البيانات, 
ليتمكن فيما بعد بعرضها على الشاشة أو طباعتها على الورق من خلال الطابعة. 

؟. معالجة البيانات: يجري الحاسب العديد من العمليات على البيانات المدخلة أو 
المحفوظة داخله مثل إجراء العمليات الحسابية والعمليات المنطقية للوصول إلى 
نتائج أو آداء مهام محددة. 


"'. البرمجة : وهي تنفيذ مجموعة متسلسلة من الأوامر لأداء مهمة محددة. 
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ويمكن تعريف الحاسب الآلي بناء على ذلك بأنه : 
آلة الكترونية يمكن برمجتها لكي تقوم بمعالجة البيانات وحفظها واسترجاعها لعدة 
أغراض. 


عدد خصائص الحاسب الآلي بياختصار. 
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آ جهاز الكتروة: 
2 لكتروني جديد 
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مميزات الحاسب الآلى : 


١.سعة‏ التخزين: وهي كمية البيانات التي يمكن للجهاز أن يحفظها داخله بشكل دائم 
والعودة! ليها عند الحاجة كحفظ التقارير والصور وملفات ا لفيديو والبرامج التي تساعدنا 
4 إنجاز المهام . 
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". السرعة: وهي قدرة جهاز ا لحاسب على إجراء العمليات بسرعة فائقة وتقاس سرعة 
الجهاز بالجيجا هرتز 6117© وتتطور سرعة الآأجهزة باستمرار. 

"'. الدقة: هي قدرة الحاسب على تنفين الأوامر وإجراء العمليات الحسابية والمنطقية 
بنتائج دقيقة وتقليل نسبة حدوث الخطأ بصورة كبيرة» ويظهر ذلك بوضوح 4# برامج 
الرسمالهندسية والتي تستخدم 4 رسم الخرائط أو تصميم الأجهزة مثل تصميم السيارات 
والطائرات وغيرها. 

:. سهولة تبادل البيانات: حيث يسمح جهاز الحاسب يتبادل البيانات بين الأجهزة 
اللأخرى لعرضها أو طباعتها إذ يمكن إيصاله بالطابعة أو الكاميرا أو الجوال أو أجهزة 
العرض أو إرسالها إلى أجهزة أخرى عبر البريد الإلكتروني. 

4. تعدد المهام: تقوم أجهزة الحاسب بالعديد من المهام 4 نفس الوقت كالقدرة على كتابة 
النصوص وإجراء العمليات الحسابية والتواصل مع الآخرين عبر الاتصال بالإنترنت 
وغيرها من المهام. 


رتب مميزات الحاسب الآلى حسب أهميتها بالنسية للك. 
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00 


السرس الثالت عيملا 
أنواع الحاسب الآلي 


١.التغيراتالتى‏ تطراً على الأجهزة عند تطويرها. 
أنواع الحاسب الآلي. 
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أنواع الحاسب الآلي ١‏ 


ما الذي تالاحظه في الأجهزة الإلكترونية الحديثة مقارنة بالمنتج الأقدم من نفس 
النوع؟ 


تتطور الأجهزة الإلكترونية بصفة عامة لتحمل مميزات أفضل وبأسعار أقل؛ فمنها ما 
يصبح بحجم أقل سهل التنقل؛ أو وزن أخف يسهل حمله؛ أو دقة أعلى 2# العمل أو زيادة 
ل سرعة الآداء أو سعة أكبر للتخزين؛ ومنها ما تتطور الأعمال التي يؤديها لتشمل 
عدة جوانب؛ ومن تلك الأجهزة جهاز ا لحاسب الآلي الذي بدأ ضخما يحتاج إلى غرفة 
كاملة لاحتوائه؛ وتطور ليصبح اليوم بعدة أحجام مختلفة تتناسب مع المكان المستخدم 


فيه والوظائف التي يؤديهاء كما أصبح متعدد 0 0 جميع الاحتياجات وجميع 


111010070060 101010102 010 01 
11101010 101010102. 10 2011 


أنواع الحاسب الآلي : 


يطلق على الحاسب الآلي الذي يستخدمه الأفراد أو بعض المؤسسات الصغيرة اسم 
الحاسب الشخصي (8)00))» وتتعدد أنواعه ويمكن تقسيمها 2 أربع أنواع - 


وهو الشكل المتعارف عليه والمنتشر لي الكثير من أماكن العمل والتعليم» ويطلق عليه 
وصف «المكتبي» لأنه مصمم ليوضع على سطح المكتب . 


59 
اكع 


يودي نفس وظائف الحاسب المكتبي وسمي بهذا الاسم لسهولة حمله ونقله من مكان 
لآخر وهو يتميز بخفة وزنه» واعتماده # العمل على البطاريات بالإضافة إلى التيار 
الكهربائي . 


1 
200 0 1 51 


هه اد .< 5 
ام-0 


وووعروحت سيوف :سي 


هو حاسب آلي شبيه بالحاسب المحمول ولكنه أصغر 4 الحجم وغالبًا ما تكون شاشته 


يستخدم للتسلية والآلعاب والتعليم قد تكون له أشرطة أو قد تكون الآلعاب مدمجة 
داخل الجهاز أو يمكن تحميلها من الإنترنت وهذه مثل البالاي ستيشن والإكس بوكس 
والآي باد كما قد يكون مدمجًا به شاشة أو قد يحتاج لتوصيله بشاشة تلفزيونية. 
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التمرين الأول 


ما أنواع الحاسب الآلي المتوفرة في المدرسة؟ ومن الذين يستخد مونها؟ وفي ماذا تستخدم؟ 
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هوهو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو وووه 


هل تملك أحد أنواع الحاسب التي تمت دراستهاء أو تطمح إلى اقتناء واحد؟ وما الأعمال 
التي تقوم بها أو سوف تؤديها عند استخدام جهاز الحاسب الآلي الخاص بك؟ 


4 


ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو وووووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو ووو وووووووووووووووووو ووو ووو ووو ووو ووو ووووووه 


سد لوس 
ااال كك 5 


الدرس الرابع 
آلية عمل الجحاسب اللي 
ظ ومكوناته 


. ماالبيانات و ماالمعلومات في الحاسب الآلي‎ .١ 
: ؟. مكونات الحاسب الآلي: وهذا يتضمن تعلم‎ 
أ- مكونات الحاسب الآلي المادية.‎ 
“ب مكونات الحاسب الآلي البرمجية.‎ |: 


الدرس الرابع 


صمم الحاسب الآلي ليتفاعل مع المستخدم عند أداء بعض المهام؛ فعلى سبيل المثال 
يمكن إدخال المعلومات والاختيار من الأوامر المتوفرة لآداء العمل المطلوب» كما يمكن 
الإطلاع على النتائج بعدة طرق» ويمكن تشبيه آلية عمل الحاسب الآلي بما يحدث عند 
التحضير لعمل كأس من العصير : 


البيانات (المعالجة 2 النتائج ( المعلومات ) 
ام 


ونطلق على كل ما يدخله المستخدم إلى الحاسب الآلي (بيانات)» ب حين نطلق على ما 
نحصل عليه من الحاسب الآلي (معلومات) وهي البيانات بعد معالجتها داخل الحاسب 
7 الآلي. ‏ و © 2 


وإذا كان الانسان يتفاعل مع الحاسب الآلي بحواسه وعقله فإن للحاسب الآلي وحدات 
خاصة لتساعده على التفاعل مع المستخدم وأداء المهام المطلوبة منه كما يلي : 

١)إدخال‏ البيانات عن طريق وحدات الادخال. 

؟) معالجة البيانات. 


مكونات ا لحاسب الآلي 89م 

يتكون الحاسب الآلي من جزأين رئيسين: 

١.المكونات‏ المادية (11310110216): وهي القطع والأجهزة التي تساعد الحاسب الآلي 
أداء عمله والتفاعل مع المستخدم؛ ويمكن مشاهدتها أو لمسهاء وهي تتكون من عدة 
وحدات. 
للكونا 


ت 
2 
83 


7 م 3. ا ” 
97 0د انو , 4# 


البرمجية (50117316): وهي البرامج التي تمكن الحاسب الآلي من أداء 


مكونات الحاسب الآلي المادية (113100721) 


وتنقسم إلى خمس وحدات كما يلي: 
.١‏ وحدات الإدخال: وهي أجهزة أو أدوات تعمل كوسائل لإدخال البيانات إلى الحاسب 
الآلي مهما كان نوعهاء حيث يمكن: 

أ- إدخال النصوص باستخدام 


ووو و ووو ووو ووو ووو ووو و ووو ووو ووو ووو وو ووو ووو وو ووو ووو وو و ووو ووو و ووو و ووو ووو ووو ووو وو ووه 
ووو ووو و ووو ووو ووو ووو وو ووو ووو ووووو وو ووو ووو وو ووو ووو ووو ووو ووو وو ووو ووو ووو ووو ووو وو ووه 
ووو و ووو ووو ووو ووو ووو وو ووو و ووو ووووو ووو وو ووو ووو و ووو ووو ووو ووو وو ووو ووو ووو ووو ووو وو ووه 


؟.وحدة الناكرة: وهي تستخدم لتخزين البيانات مؤقتا أثناء عمل الحاسب؛ وهي بشكل 
شرائح توجد داخل صندوق الحاسبء وكلما ازدادت سعتها تكون سرعة الحاسب أكبر. 
".وحدة المعالجة: وهي الجزء المسؤول عن معالجة البيانات وهي يمثابة العقل المفكر 
للحاسبء ولها دور 4 التأثير على سرعة الحاسبء وتكون المعالجات بشكل شرائح داخل 
صندوق الحاسب. 

:.وحداتالتخزين: هي المكان لذي يتم حفظ البيانات به بصفة دائمة كما يتم استرجاعها 


ه. وحدات الإخراج: وهي أجهزة أو أدوات تعمل كوسائل لإخراج المعلومات من الحاسب 
الآني مهما كان نوعها. حيث يمكن : 
أ- عرض التصوص أو الصور على ............ ...00 ...أو ص اع ع اا 
ب- كما يمكن الاستماع للملفات الصوتية بياستخدام نيه اعرد سس وده و ا يا 


وتتكون من نوعين : 


ميا ويخ لنت اند للتحا حم لتحظله يؤدي عملةه . 
". برامج تطبيقية لخدمة مستخدم الحاسب الآلي . 


التمكرست درل 


املاً الفراغات التالية بما يناسبها في الصورة المقابلة للإشارة إلى وحدات الحاسب 
الآلي المحمول الذي يظهر أمامك: 


بالإطالاع على الصحف والمجلات التي تعلن عن عروض الحاسب الآلي» اذكر النقاط التي 
يجب مراعاتها عند شراء جهاز حاسب آلي؛ مع ذكر اسم الوحدة التي تقاس بها إن وجدت. 


101010102 01001 


11010101110 101010192 10 0 010 : : 


الع لما 


حدد الجهازالملائم 


للقيا 


م 


2 


بالعمل في كل مما يلي 


وطنطلا ذم 


أن وحدات 


الحاسب 


في تصورك كيه يمكن ان تستفيد من برمجيات الحاسب الالي في حياتك اليومية؟ 


نالوم 8« 


3 
5 


١ 
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الدرس الخامس 01 
توصيل جهاز الحاسب الآلي 


١.المنافنالخارجية‏ لجهازالحاسب الآلى. 
؟. توصيل جهاز الحاسب الآلى بالمكونات الخارجية المختلفة. 


“. توفير بيئة آمنة لحماية جهاز الحاسب الآلى. 


توصيل جهاز الحاسب الآلي | 


يتم توصيل مكونات الحاسب الآلي المادية مثل وحدات الإدخال والإخراج والتخزين 
بجهاز الحاسب الآلي عبر منافذن خارجية 4 الحاسبء؛ كما يتم توصيل جهاز الحاسب 


الآلي بالتيار ا لكهربائي من منفند خارجي مخصص له لإمداده بالطاقة الكهريائية. 


ولا.يشترط أن تتوفر 4 جهاز الحاسب جميع تلك المنافن. كما يمكن أن نضيف إلى 
: الجهاز المنافن التي نحتاجها: 


التدريب على توصيل الجهاز آ المعمل المدرسي بدون توصيل التيار ا لكهرباني 68 


وصل صندوق جهاز ا لحاسب الآلى المكتبى الذى أمامك بكل مما يلى: 

لف الشاشة والتي تعد من وحدات ا ا 0 
ا لوحة المفاتيح والتي تعد من وحدات ا يا ا عاج امه 11 دونك مع ممه دمو 
*. الفأرة والتى تعد من وحدات ير 0000 م مم د 


:. سلك التيار الكهربائي مع التأكد من فصله من مقبس التيار الكهربائي. 


حماية جهازا لحاسب الآلى ومكوناته الخارجية بتوفير بيئة آمنة > 


أ - عدم تعريضه للحرارة الشديدة مثل وضعه مباشرة تحت أشعة الشمس. 

ب - حمايته من التعرض للسوائل والأمطار وإبعاده عن النوافن المفتوحة . 

ج - تقليل تعرضه لذرات الغبار وعدم تناول الأطعمة عنده حتى لا تتناثر البقايا حول 
الجهاز وتغطيته عندما يكون مغلقًَا بغطاء بالاستيكي. كما يمكن تنظيف لوحة المفاتيح 
بالفرشاةالخاصة بها. 


د - تهوية القطع الداخلية للجهاز لتبريدهاء وعادة توجد مروحة داخلية 4 أجهزة 
الحاسب ينبغي التأكد من أنها تعمل حتى لا يتلف الجهاز. 


ه - يفضل استخدام تيار كهربائي ثابت لتشغيل ا لجهاز وذلك باستخدام المنظم الكهربائي. 


101010102 10 10 1 


11010101110  . 10101019 10 10 018 


التمرينالآول 
حدد المنافن الموجودة في جهاز الحاسب الآلي الذي تعمل عليه في المعمل؛ واكتب 
أسماءها. 


ووو وو و ووو و و و و وو و و ووو و و و و ووو و وو وو ده 


ووو وو و ووو و و و و وو و و ووو و و و و ووو و و و وو وده 


هل تتوفر في معمل الحاسب الآلي في المدرسة 
ادعم إجابتك بالشرح. 


ااا 


01 للك 
١ ©‏ انلايع 
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مهيئة تلحفاظ على الأجهزة؟ 


الدرس السادس 
البرمجيات 


؟. أنواع البرمجيات. 


الدرس السادس 


تناولنا ِ درس سابق أن الحاسب الآلي يتكون من جزأين رئيسين هما: المكونات المادية 
وقد تم التعرف على الوحدات المكونة لهاء والمكونات البرمجية التي ذكرنا أنواعها بصورة 
مختصرة وسنتناولها هنا بشيء من التفصيل. 

يعرف البرنامج بأنه مجموعة من الأوامر المتسلسلة ينفذها جهاز الحاسب الآلي لتحقيق 
غرض معين: حيث أن من الخصائص المميزة للحاسب الآلي كما درسنا إمكانية برمجته. 


أشرنا ‏ درس سابق أن البرمجيات تتكون من نوعين: 

.١‏ برامج من الشركة المصنعة للحاسب لتجعله يؤدي عمله؛ وهذه ما نطلق عليها أنظمة 
اشوا 

أ - تعريف أنظمة التشغيل: وهي مجموعة من البرامج الأساسية اللازمة لتشغيل الحاسب 
الآلي كما تقوم بإدارته والتحكم به والربط بين عمل مكونات الحاسب الآلي من وحدات 
وبرامج. 

ب - أبرز أنظمة التشفيل نين[ تك 00:5 صأنالا)اوأيل ماكنتوش ( ©) طاءمتصاعدك3 عاممة) .؛ 


.جه 


4 0 1 | .5 
مدب لخاقمل المذدار سن كامت 
9 --4 2 
١ 1‏ 
٠. 5‏ 2 79 9 
1 31 مدر 1 5-0 
اذى اللك :زلا ”» 3 
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؟. برامج تطبيقية لخدمة مستخدم الحاسب الآلي؛ وهي متنوعة 2# مجالاتها وأهدافها 
والفئات التي تخدمهاء مثل برامج الألعاب والرسم وكتابة النصوص وغيرهاء ومن أبرز 
البرمجيات المستخدمة برامج 21-5 (ضوفت_ وفيس (ع0186 3110505016) التي تقدم 
حزمة من البرامج التطبيقية المكتبية» وسيتم التدريب على برنامج المفكرة 4 الدروس 
القادمة كمثال على البرامج التطبيقية لكتابة النصوص. 


يبدو مما سبق أن البرامج تعمل لخدمة المستخدمين وتحقيق أقصى 
استفادة من الحاسب الآليء ولكننا نود أن نلفت الانتباه إلى أن بعض 
البرمجيات قد تكون مؤذية تهدف إلى تدمير جهاز الحاسب أو تعطيله والحاق الضرر بملفات 
المستخدم أو التلصص عليها؛ وتسمى هذه البرامج فيروسات ويتم القضاء عليها والوقاية منها 
ببرامج خاصة بالحماية؛ وينبغي أن يكون هناك برنامج حماية على جهاز الحاسب الآلي بحيث 
يتم تحديثه باستمرار ليواكب المستجدات, ويقوم برنامج الحماية بفحص الملفات الموجودة على 
جهاز الحاسب الآلي بصفة دورية كما يقوم بفحص أي ملفات خارجية يتم نقلها إلى الجهاز 
قبل أن يحفظها ويعمل أيضا على تفحص المواقع التي ندخل إليها عند استخدام الإنترنت؛ وذ 
حال اكتشف برنامج الحماية أي خلل فإنه يحاول أن يعالج المشكلة وإذا لم يتمكن فإنه يحذر 
. المستخدم بذلك ليقوم بالاختيار بين إيقاف العملية أو حذف الملف. 
4 ا , ْ 
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77 
انا لاه معنا 


قم بزيارة لأحد المكتبات أو محلات بيع البرامج الحاسوبية أو بالإطلاع على النشرات 
التسويقية الخاصة بهم للتعرف على أحد برامج الحماية» وسجل في الفراغ التالي اسم 
البرنامج؛ ومميزاته وسعره. 


الصق صورة لأحد برامج الحماية من الفيروسات والمعروضة في الصحف والمجلات 5 


. تشغيل جهاز الحاسب الآلي‎ .١ 
محتويات واجهة نظام التشغيل وندوز.‎ 7 
مكونات سطح المكتب.‎ ." 

4 : ١ 40 )([ حص‎ 5 


1 ب 


َه 


مو 2 


مدخل إلى استخدام الحاسب الآلي 


تشغيل جهاز الحاسب الآلي 8© 
.١‏ تأكد من توصيل الأسلاك بشكل صحيح.ء مع التأكد من مطابقة التيار الكهربائي لجهاز 
الحاسب الآلي مع المقبس ( ٠١١‏ فولت أو 7٠١‏ فولت). 


مفتاح يحدد نوع 


التيار الكهربائي 
(115550)قونت 


". اضغط مفتاح التشغيل الموجود على جهاز الحاسب الآلي وعلى الشاشة: وهو متشابه 2 
ناك ري ههزة كما وار لك الور : 


10101010. 101001 
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؟. سيظهر أمامك على الشاشة اسم نظام التشغيل الخاص بجهازك؛ دون اسمه # الفراغ 


ووو و و ووو وو وو ووو و ووو و وو ووو و و و و و و و و و و بو و و هو و و و و و و و و و و و و و و و و و و بج و ب و و و و و و و و و و و و و و و و و و وو و و و و و و و و و ووو و و و و و وو وده 


؛. تظهر أمامك الآن شاشة خاصة بنظام التشغيل (واجهة نظام التشغيل): تسمى هذه 
الشاشة (سطح المكتب)؛ وتظهر عليها عدة صور تسمى ( أيقونات) ؛ كما يظهر 2# الأسفل 
شريط يسمى ( شريط المهام ) . 


5ه و6 © 1 
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فزارة آل 0 
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إنترئ 
]8 أمامدع أعضمعاضا 


]| البريد الإلكتروني 
ا عامهاان الا أأمعمعزانا 
7 وبا اأمعم دارا 


أصزه "ا رعبيمط أمعم عزنا 


تعيين افتراضيات البرامج 
والوصول إليها 


ك8 اع زمامع لناوانا 
© عدرو|5 والع أ؟ا درول م ابابا 


اع وطعمعع أب نبول صااببا 
لعرض قائمة بجميع 
الموجودة 4 الجهاز كافة البرامج ]© 


ا( المصتندات 
0 المصتندات الأخيرة 2 
(2] الصور 
الموصيقى 
يآ جهاز الكمبيوتر 
حإ] لوحة التحكم 

© الاتصال ب 


وذ الظابعات والفاكسات 


قائمة ببرامج 
ومجلدات النظام 
الأساسية التي قد 


© تعليمات ودعم 
57 


لين مادعنا مدتانناه5 أاع 0 


[[]] تسجيل الخروج [)] إيقاف تشغيل الكمبيوتر 


زرإيقاف تشغيلالجهاز 


اكلا د الديتوات اللو يي ال 
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1. تعبر كل أيقونة عن برنامج معين أو مجلد أو ملفء إذا تم فتحها تظهر نافذة خاصة 

بالبرنامج كما يلي: 
عنوان النافذة 

ويحمل اسم البرنامج 

وأيقونته واسم الملف 


أشرطة التمرير للتنقل داخل النافذة 


أ - إطار النافذة: يحدد النافذة ويميزها عن باقي أجزاء الشاشة التي تظهر خلفها. 

ب - شريط العنوان: يظهر عليه اسم الملف واسم البرنامج والأيقونة التي تدل على 

البرنامج؛ كما يحمل أزرار التحكم 2# النافذة: وهي : 

)١‏ زرالإغلاق : يغلق النافذة وبالتالي إنهاء العمل عليها. 

؟) زر التصغير --: يصغر حجم النافذة بحيث لا تظهر إلا على شريط المهام. 

؟) زر التكبيرلا: يوسع حجم النافذة لتصبح بحجم الشاشة كاملة. 

0 22 2 كن ارهد سكب الذيوكانت يسفن 

والزران (؟) و(؛) لا يظهران سويّاء فإذا كانت النافذة بأكبر حجم نلا حظ أن زر الاستعادة 

هو الذي يظهر بجانب زر الإغلاق وزر التصغيرء أما ب حالة كان حجم النافذة متوسط 
ي يظهر يكون زر التكبير بجانب زر الإغلاق وزر التصغيرء وهكذا رغم أن 


الجن عمر» 
١ 7‏ )اه 0١ ٠‏ 


ج - شريط القوائم: وهذا يحمل أسماء القوائم التي يوفرها البرنامج للمستخدم للعمل 
عليه؛ ويتم فتح كل قائمة بالنقر عليها مرة واحدة بالزر الآيسر للفأرة. وتحمل كل قائمة 
مجموعة من الأوامر والعمليات التي يمكن تنفيذها 4# البرنامج. 

د - منطقة العمل: وهي المنطقة التي يرى فيها المستخدم نتائج عمله على البرنامج. 


000000 
ثم اختيار الأمر " إيقاف تشغيل الكمبيوتر " من قائمة ابداً 
ف لكان الأين " إيقاف التشفيل "مق تاقنة *إيقاف تقل الكبري زر" بالنقر على 

الأيقونة فق # النافذة المخصصة. 


© إيثاف تشغيل الكمبيوتر 


وضع الاستعذادة إيقاف التشغبل إتادة النشغيبل 


ه 


1 10 10 101010100 
01710ط1100101ظ12 11101702710110 


32 


32 


32 


32 


لي الذي تعمل عليه في المعمل: 
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3 
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» 3:56 


الدرس الثامن 001 
استخدام الغأرة - ©10115// 


.١‏ ماهى الفأرة. 
؟. تحريك الفأرة. 


*. استخدام الزر الأيسر للفأرة. 


؛. استخدام الزر الآيمن للفأرة . 


الدرس الثامن استخدام الغأرة - »310115 


ظله 

هي إحدى أدوات الإدخال الأساسية التي تسهل على المستخدم التعامل مع الحاسب الآلي: 
حيث تعمل على تحريك المؤشر داخل شاشة جهاز الحاسب الآلي بناء على تحريكها 2 
الخارج من قبل المستخدم؛ ولها مفتاحان أيمن وأيسر ولكل منهما وظيفة؛ سيتم التعرف 
عليها من خلال التطبيقات التالية: 

استخدم الفآرة بتحريكها وتمريرها على الأيقونات الموجودة على سطح المكتب؛ ماذا 
تلا حظ؟ 


ووو وو و ووو وو و و ووو و و ووو و و و ووو و و ووو و و و ووو و و و و و و و و و و و و و و و و هو و و و و و و و هو و و و و و و و و و و و و وو و و و ووو و و و و ووو و وو و وو وود ده 


ووو ووو ووو وو و و ووو و و ووو و و و ووو و و ووو و و و ووو و و وو و و و و و وو و و و وو و و و و وو و و و ووو و و و وو و و و و و و و و و ووو و و و و ووو ووو و وو وجوج د9٠‏ 


١ 
'” حك (التحديد): ضع المؤشرا فلس أبعونة سلة اللمددرفا‎ ٠ النقر مرة واحدة‎ .١ 
عاعتزء286 الموجودة على سطح المكتب وثبتها ثم قم بالنقر مرة واحدة على الزر الأيسر‎ 5 


01010102 10 10 01 
110101080717110 111101010 


- 


كليه> 
". النقر المزدوج . جككيةه (فتح نافذة البرنامج المرتبط بالأيقونة): انقر على أيقونة 
«جهاز الكمبيوتر» مرتين متتاليتين (وهو ما يسمى نقر مزدوج) بزر الفأرة الآيسرء ماذا 


ووو ووو ووو ووو ووو ووو و و و و و وو وو و و و و و و و و و و و و وج و و و هو و و و و هب و و و و و و و و هو و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و وو ووو و و و و و و ده 


ووو و و ووو ووو ووو و وو ووو و ووو و و و و و و و و و و و و و وه و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و وو و و و و و و و و و وو و و و و و و وو و9 وده 


؛. اسح جود طلكلة (لنقل الأيقونات من مكانها ) : وهذه تعني النقر مرة 
واحدة على الأيقونة مع استمرار الضغط وسحبها من مكانها إلى مكان آخرء ثم الإفلات, 
غيّر موقع أيقونة جهاز الكمبيوتر بتطبيق السحب والإفلات. 


ثم الندار يال زرلءالا يماع للسااة يعرض قائمة بجميع الأوامر التي يمكن تطبيقها 4 ذلك 
المكان أو على أيقونة محددة, انقر بالزر الأيمن على أيقونة جهاز الكمبيوتر واكتب جميع 
الأوامر التي تظهر فيها والتي يمكن تطبيقها على أيقونة جهاز الكمبيوتر: 


انقر بالزر الأيمن على أرضية سطح المكتب واكتب الأوامر الموجودة في القائمة التي 
ظهرت لك. 


)01 


انار 
١‏ لخو#اواروووريع 


7 


الدرس التاسع اليا 
المجلدات و الملفات 


١.الفروقات‏ بين المجلد والملف. 

". إنشاء مجلد. 

*. تغيير اسم المجلد أو الملف. 

؛. فتح الملفات والمجلدات بأكثر من طريقة. 


المجلدات والملفات | 


أ - المجلل: حاوية يمكن تخزين الملفات والمجلدات الأخرى بها. وهي غير محدودة بحجم 
معين؛ وتساعد المجلدات على تصنيف الملفات والمجلدات داخلها مما يسهل تحديد مواقع 
الملفات والمجلدات . 

ب - الملف: عبارة عن وعاء / مكان /, عنصر يحتوي على مجموعة من المعلومات المرتبطة 
ببعضهاء وهي تختلف باختلاف البرنامج المنشيء لها حيث قد تتضمن مستندات نصية أو 
جداول بيانات أوصور رقمية؛ أو أصوات؛ وعلى سبيل المثال كل صورة يتم التقاطها بكاميرا 
الحاسب تعد ملفا منفصلا . 


والأرقام 00 م 25و كران الخاصة سة لنظام 525 0 5 9 
فده |)؛ كما لا يسمح باستخدام اي الملحجوزة لنظام التشغيل بمفردها مثل للكآ[ط 
الخاص ياسم الطابعة, وعد استخدام مفاتيح التحكم وهي: )85 بل 1) انلآمر “ويتضح 


101010102 1010 01 


1010101110 10101019. 10 7 


أ- المجلد: يمكن تسمية المجلد باسم عادي وليس له نوع مخصص. 

ب - الملف: يبدو للمستخدم أنه يسمي الملف باسم عادي كما # المجلد ولكن الواقع أن 
الحاسب الآلي عند تسمية الملف ينشيء تلقائيا اسما من جزأين : 

* الاسم الآساسي - الذي يدخله المستخدم ويراعي فيه القوانين السابقة 

الفصل بين الاسم الأساسي والامتداد بنقطة (.) دون ترك فراغات بينهم. 


أ-المجلد: منها ما قد يكون ضارغا أوما يكون ممتلئا بملفات أو مجلدات أخرى. 


اا لل 


ب - الملف: تختلف أيقونته باختلاف نوع البيانات ( نصء صورة؛. صوت, فيد يو ) كما تختلف 


تبعا للبرنامج المنشيء له: 
اله 0 كه 


ااا 
اا 
ك 


.١‏ قم بتحديد الموقع الذي تريد إنشاء المجلد به. وذلك بالذهاب إلى الموقع عن طريق 
مؤشر الفأرة» وليكن "سطح المكتب" هو المكان. 

عا لد الال لا 

ا نالحد عنها الأمرو كدين " بالنعرغلية. 


- ولعت حي لوك اعرد نا شه خيارات لإنشاء مجلد أو ملف جد برقو اكت 


5. انقر على كلمة " مجلد " بأحد زري الفآرة. 


و اختمبار 
9 حليبة الملناث 
صورة ننطية 
مسلند لمارا اأمدم ءانا 
تطبيق ووععءم المجه اانا 
ملام نا تدأرامة انا عرض تقديمي من اجام عرعورم6 اأمعمرع اانا 
وأا برقامة1ن] ٍّ مستئد نص 
١‏ © ميث لاطبا 
5ك ورقة عمل اممبرع المدمعناءا 
| إعلام" [معممت] لعممعموومنا 


لضن الاختصار 
لراجع عن حدف 2 2«انانا 


خصائص 


*. تلاحظ أنه تم إنشاء مجلد جديد بنجاح وظهر المجلد على سطح المكتب باسم افتراضي 
هو"مجلد جديد 1 
. قم بإنشاء ثلاث مجلدات أخرىء كما # الخطوات السابقة؛ وسيتم تسميتها "مجلد 


جديد ”", "مجلد جديد "", " مجلد جديد؛"؛ على التوالى. 


.١‏ انقر بالزر الايمن للغارة علن ,المجلت/الملف المراد تفيير اسمنه لإظهان القائمة الناكة 
به. طبق ذلك على المجلد الذي تم انشاءه مؤخرا والذي اسمه "مجلد جديد". 
رح ان القائمة الأمر "اعادة القسمية". 


ذتح 

استكشاكف 
مشاركة وأمان... 
هذا مت م١‏ للمث 


أل 
سللنت 


". اكتب اسما أعنسدا للملف وليكن "تمرين للدرس الثامن". 
؛. عند الانتهاء من كتابة الاسم انقر بمؤشر الفأرة # مكان آخر فارغ ليتم اعتماد الاسم 
أو اضغط على مفتاح الإدخال " 82161 " الموجود على لوحة المفاتيح . 


الطريقة الأولى: 
فس الشعسوالدرالأيجر ساي :لجل /(الملف المراد فتحه. 5-0 


5 مشاركة وأمان... 
553 ع 2 5 1021 لمش 
01 تظهر قائمة خاصة. 2 0 و للف 
سه . 5 الع !3 ل 
بوجو 


الطريقة الثانية: 
التمز فرشل زر المار8 االأشحصملت١‏ لجلن/ الخلتت الراد فتحه. 

والآن افتح مجلد "تمرين للدرس الثامن" بالطريقة التي تفضلء وحدد ما هي الطريقة التي 
طبقتها لفتح المجلد؟ 


التمرين الأول 


حدد ما إذا كافت كل نقطة هما يلى هى نقطة تشابة أو نقظة اختلاف بين المجلدات 
والملفات وذلك بوضع إشارة 6 في المكان المتاسب: 


1 100 10 :10101010 11101002710 
يي 10110 10 .10101019 1110021510 


الدرس العاشر 
العمل مع الملفات و المجلدات 


.١‏ نسخ الملفات والمجلدات. 
". نقل الملفات والمجلدات. 
0 حدف الملفات والمجلدات وارسالها الى سلة المحذوفات. 


لعمل مع الملفات و المجلدات 


.١‏ انقر بالزر الأيمن للفأرة على المجلد/الملف لإظهار القائمة الخاصة به. طبق ذلك على 
مجلد "تمرين للدرس الثامن". 
". اختر من القائمة الأمر"نسخ ". وهنا سيتم عمل نسخة منه 4 ذاكرة جهاز الحاسب 2 
منطقة تسمى " 50310 متان)". 


فتيح 
فتح كدفتر ملاحظات في 0111016 


5ع15رالا ]ه10 لرقع5 
5 0200© مغ عبروارا 
مشاركة مع 
م 3ه12361تام عطاك ععنامط عنام ه61 14 
استعادة الإصدارات السابقة 

تضمين في المكنبة 
إرسال إلى 


إنشاء اختصار 
حذثف 
إعادة التسمية 


خصائص 


0101010-22 10 10 01 
11110101110 10110 09 


؟. والآن يمكن وضع هذه النسخة 2# أي مكان ترغب به؛ بمجرد التواجد 4# ذلك المكان 
بمؤشر الفآرة سواء كان سطح المكتب أو داخل نافذة أحد المجلدات: وليكن المكان 4 تطبيقنا 
العملي هو "سطح المكتب". 

4. انقر لي مكان فارغ على سطح المكتب بالزر الأيمن للفآرة لإظهار القائمة الخاصة. 
فسالحعيسة الاك لاسي ا 

5. تلاحظ ظهور مجلد على سطح المكتب: اذكر اسمه: 

مع مراعاة أنه لا يمكن وضع مجلدين بنفس المسمى # نفس المكان؛ و بالنسبة للملفات لا 
يمكن أن يكون هناك ملفان من نفس النوع وي نفس المكان بنفس المسمى. 

. غير اسم المجلد الذي الصقته ليصبح "تمرين النسخ": واذكر باختصار كيف قمت 
بعمل إعادة التسمية: 


ووو و وو وو و ووو وو و وو و و ووو وو و ووو و و و وو و و و و و و و و و و و و و و و و و و ب و و و و و هو و و و و بج و و و و و و و و و و و و و و و و و و واو و و و و و و واو ووو و و و و و وده 


ا ا الل تل / انلف لاأظهار الفاكفة الخاضة يه طبى للد 
نقر بالزر الآايمن 5 : به. طب 

جا "تمرين الر كك 
١‏ اختارايق.القائمة الأمر"قصن". ...م د 
1 95 0 3 اليماب 


لال 3" 
#4 2 


فتتح 
فتح كدفتر ملاحظات في 01726/[1016) 

ء[ كعكناءالا 101 530 

د" 003301106 مغ عناولا 


مشاركة مع 

2 01226100ملاءملاك مع010ط 61001 
استعادة الإصدارات السابقة 
تضمين في المكنبة 


إرسال إلى 


ب 3 هه ٠‏ .هه 3 ٠. ٠ | 5 8 ٠‏ د 05 "0 1 1 إلا 
. وهنا تسخة ميه _2 د ه 2 لحاسب 2 منطقة تسمى 0031 متان # 
هو هد 00 ٠‏ هه 
ماذا تلااحظ على مجلد "3 الوك" 
6 دمرين 
ممما وو عا وه وااو لم أ لأ امور لأ ل مم مه 6د هاه ماه مره مو مايه ميو مدب عار عي ماعكه عاك 6ه ماله كع رهام جره 6 6ه وه كاده ف عرو اك و6 6ك 1ك كاي 


ووو و وو ووو وو و ووو و و و وو و و و و وو و و و ووو و و و و ووو و و و وو و و و و و و و و وو و و و و و و و و وو و و و و و ووو و وو و و و و و ووو و و ووو و و ووو و و و و و ووه 


0 كرا ف هزه المر حلة لاك إرو ناض فق أذ زاك وار لا ل اللرلاية 
وينبغي إتمام العملية بلصقه مباشرة # المكان المراد. حيث أن أي عملية نسخ أو قص تتم 


ك. ولإتمام عملية النقل إلى المكان المرغوب نحدد ذلك المكان بمجرد التواجد فيه كما 
سبق أن فعلنا # عملية نسخ المجلدات/الملفات: وليكن المكان 4# تطبيقنا العملي هو مجلد 
"تمرين للدرس الثامن". 

1. افتح مجلد "تمرين للدرس الثامن": اذكر كيف فعلت ذلك؟ 

. انقر مكان فارغ داخل نافذة المجلد "تمرين للدرس الثامن" بالزر الآيمن للفآرة لإظهار 
القائمة الخاصة . 

؟ب فهر مر القافهة- السب “الصسقم”. 

4. تلاحظ ظهور مجلد داخل النافذة: اذكر اسمه؟ 


ووو وو ووو وو ووو وو ووو وو وو وو و و و وو و و و وهو و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و ب و و و و و و و وج و و و و و و و و و و و و و وو و و و و وو و و و و ووو و و وده 


الملفات والمجلدات وارسالها 


).١١‏ مغلم تنموك نعلت للقي لزي الأركن متاو طية)ذ لك يلى المجلد "مجلد جديد 
”" الموجود على سطح المكتب. 
اي لان امامل ا مني الأمسيضيننى" 


فتح 
فتنح كدفتر ملاحظات في 006/016 

ء"[ كعكنرالا 5630101 

0013:3000 مأ عرولا 
مشاركة مع 

اه 1236100نمماعمبرك بعلامء م6001 
استعادة الإصدارات السابقة 
تضمين في المكنية 
إرسال إلى 


6# : سال ا 5 : 0 "يبيل 
2 0 0 إرسال '“تطبيق ووعععث +أموم)ء41ز جديد'' إلى 


لمح ا 
تف اخفاء ا ا 0 
افا كرر نفس خطوات الحذف السايقة مع مجلد "مجلد جديد”" 


وت الجيع ويك قات دك ا لي ل 5 شل امات ا 
من ذلك افتح "سلة المحذوفات" الموجودة على سطح المكتب. هل وجدت المجلد الذي حذفته؟ 


3 لوا و و وو و و و وو و و وو وو و وو و و و و وو و و وو وو و ووو و و و و و و و و و وه و هوه وووو وو و و وو ووو ووه ووو و و ووه ع دوع قو يواه وهاه د هد هه ها 0 


201 


.| وماس كد اع امسا ني 


أ لخدافت 22د لكت" ما ماسوذلك كالتتواي الخد / الملهْلا الالزر] اليم واختيلال الأمال 
"حذف", ستظهر لك نافنة تأكيد أمر الحذفء انقر على كلمة "نعم" وستلاحظ اختفاء 
المجلد./ الملقل تماكا موا تافذة "قله الجتوقات يطبق ذلك فلى مولد "مجلد جديييا؟", 
وهنا لن تتمكن من استعادة الملف نهائيًا فكن حذرًا. 


12722 هل تريد بالتأكيد نقل هذا الملف إلى "سلة المحذوقات”؟ 


شرح وظائف 1ك 

النوع: مستند نص 

الحجم: * بايت 

تاريخ التعديل: 75/1/77 5:09 * م 


ب - التراجع عن الحذف واستعادة المجلد/الملف للمكان السابق الذي كان فيه: وذلك 
الس عن ااشكيو للم ا لوو لقيو و ااختجان الام "استعاء د" 


2» 4 


ماذا تلاحظ5 هل المجلد/الملف الذي تم استرداده لا يزال موجودًا يك نافذة "سلة 
المحذوفات"5 طبق ذلك مع المجلد "مجلد جديد ”". وبعد التطبيق اذكر هل يوجد على 
سطح المكتب مجلد باسم "مجلد جديد”"9 


كما يمكن إفراغ "سلة المحذوفات" تمامًا من جميع محتوياتهاء وتتغير تبعًا لذلك أيقونة 
"سلة المحذوفات" لتشير إلى حالة سلة المحذوفات وهل هي ممتلثة آم فارغة؛ وننبه هنا إلى 
أن افراغ سلة المحذوفات يعني حذف جميع محتوياتها نهائيًا وعدم القدرة على استرداد 
الملفات المحذوفة قبل عملية إفراغ السلة. 


.١‏ انقر بالزر الأيمن للفأرة على أيقونة " © سلة المحذوفات". 
". ستظهر قائمة؛ اختر منها الأمر "إفراغ سلة المحذوفات" تتح 
(5] ' إفراغ سلة المحذوفات 
تعصوع 0ن معم0... 
ات يكنا 
إنشاء اختصار 
ا« إعادة التسمية 


؟. وعندها ستظهر نافذة تأكيد عملية الإفراغ؛ اختر منها "نعم" لإتمام العملية أو "لا" 


هل تريد بالتأكيد حذف ال1/ عناصر هذه بشكل نهائي؟ 


لمسكهها متها 


سدع اووجعة 
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تماما من الجهاز؟ 


ووو و ووو و و ووو و و و و وو و و ووو و و و وو و و ووو و و و و و وو و و و و و و و و و و و و و و و و هو و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و وو و و و و ووو وو و و و و و 9و 9ه 
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3-8 
اعنتت الفوة5 - انون سنك )| ذومقات د 0 
ى بيسن أايعموسى 5 8 
- - 7 7 
- 
٠.٠.٠ © 4»‏ ٠٠6٠٠و‏ و ٠و6و٠‏ هي هوه ٠هو.٠0٠و‏ ٠و‏ ٠ه‏ © ٠‏ © © ٠و‏ © ٠و٠و٠‏ ٠و‏ ٠و‏ ه 6 © © هب ورهن © © © ٠66٠6٠ ©9٠9٠‏ هوه © © © © هون © هوه هو هون © 6 يهن وو هوه وهو ووو ووه 


هوهو ووو ووو وووووو9ة ووووووووووة 


الل م 


11 


الدرس الحادي عشر 
برنامج المفكرة 


٠.‏ إنشاء ملف نصى. 
1 محتويات نافذة البرنامج. 
. الكتاية داخل الملف الجديد. 


. حفظ الملف. 
: لحرل ون منامع 


1 


الدرس الحادي عشر 


توجد عدة طرق للقيام بذلك :- 
.١‏ الطريقة الأولى من داخل البرنامج المطلوب العمل عليه وهو برنامج "المفكرة ": 


أ- انقر زر ابداً 


ب - افتح قائمة البرامج 


عنانا دنمرهق صآلالا 
الألعاب 

البرامج الملحقة 
قا الاتصال ببروجيكتور 
الاتصال بسطح المكتب البعيد 


د الحاسبة 

الدختر 

[6) الرسام 

أل الشروع في العمل 


المغكرة 
2 اختار مجلد "البرامج الملحقة" (13 تشغيل 
© مركز المزامنة 
مستكشف كيياهك10/الا 
35 الكها نا "أن 05 0 مسحل الصوت - 
١‏ ات 1 لقا موجه الأوامر 
(6 نقل الملغات عبر ط004غعن|8 
لها اأعطاذرع يرهظ كييره لو آلالا 


ه - سيفتح البرنامج نافذته 
والتي يفتح فيها ملف جديد تلقاتيًا. 


ل[ أحوات النظام 


10101010- 10 00 1 
)11110 10101010. 10 101) 


١‏ القلوينة الخانجفو ا مرظة الزن كيت القاقف 
وهي نفسها الطريقة التي استخدمناها ثش إنشاء مجلد جديد 4 الدرس الثامن» وذلك 
بتحديد الموقع الذي نرغب بإنشاء الملف فيه مثل سطح المكتب أو داخل مجلد آخر مثل مجلد 
"تمرين للدرس الثامن": ولإنشاء ملف جديد بواسطة برنامج المفكرة نختار الملف الجديد 
الذي تقابله الأيقونة الخاصة ببرنامج المفكرة. 


| طف_تحرير_تنسيق 


اسم الملف واسم البرنامج؛ 
بالإضافة لأزرار التحكم 
4 نافنة الملف 


كك 2221 


.١‏ كتابة الاسم الرباعي للدارس # السطر الأول: 


. أ اكتب اسمك الأول ثم اترك مساقة ( بالنقر على مفتاح المسافة ئه8 ع20م5) . 
ا 


5 9 ع< 


ب - ثم نتابع الكتابة على نفس السطر لكتابة الاسم الثاني (اسم الآب) بتكرار الفقرة أ 


للمرة الثانية. 
ج - ثم نتابع الكتابة على نفس السطر لكتابة الاسم الثالث (اسم الجد) بتكرار الفقرة أ 
للمرة الثالثة. 


د - ثم نتابع الكتابة على نفس السطر لكتابة الاسم الرابع (اسم العائلة) بتكرار الفقرة أ 
للمرة الرابعة. 


". متابعة الكتابة ح نفس الملف ولكن ة سطر جديد: 
أ- للانتقال لسطر جديد استخدم مفتاح الإدخال 81161 # لوحة المفاتيح. 
ب - اكتب " تم بحمد الله ". 


أ أفتح قاتكة ملك" . 


لجرا فك الأقر "حفظ". 


: |1 هل عدمبصمهاهم 
يوضح اسم الملف |0 


؛. لاحظ خانة اسم الملف ويظهر فيها امتداد اسم الملف فقط والذي يدل على أن البرنامج 
ثم انشاءه بواسطة برنامج المفكرة, اكتب هذا الامتداد: 


ووو وو و وو وو و وو وو و و و ووو و وو وو و و و و وو و ووو و و و و وو و و و و و و هو و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و وو و و و ووو و و و ولو و و و و وو و ووه 


2 الخانة, ثم ايداً يكتاية الاسم الشالع: ١‏ التدرقك علخ برنامج المفكرة". 


1. كما يمكن تحديد الموقع الذي سيتم حفظ الملف به وذلك بالاختيار من القائمة الموجودة 
على يمين نافذة الحفظء. حدد سطح المكتب ليكون هو الموقع الذي يحفظ فيه ملف درس 


َس 


' 4 ا 


. انقر على زر "حفظ". لتتم عملية حفظ الملف بالاسم الجديد وهو الذي سيظهر أمامك 
على النافذة الخاصة بالملف. 
. تأكد هل ظهرت أيقونة الملف "التدريب على برنامج المفكرة" على سطح المكتب؟ 


عند الانتهاء من أداء العمل على ملف برنامج "المفكرة": قم بحفظ العمل ثم يمكنك إغلاق 
.١‏ افتح قائمة "ملف" . 


ا انخثر الأسو"إثهاء" 


4. ل حال نسيت أن تقوم بحفظ التغييرات واخترت الأمر إنهاء فإن البرنامج يذكرك 
بإظهار الناغنة التالية : 


هل تريد حفظ التغييرات إلى شال1/6 ١55ل‏ 
26240.10 ئم_اع_كطاام ماوع كخم م؟ 


20000 


م | مهما داج ا يا 
أ - حفظ: للقيام بحفظ الملف قبل الإنهاء والخروج من البرنامج. 

ب - عدم الحفظ: وهنا سيتابع البرنامج عملية الإنهاء ولن يتم حفظ أي من التعديلات 
الآخيرة التي تمت بعد آخر مرة قمت فيها بعملية حفظ للملف. 

ج - إلغاء الأمر: أي إيقاف عملية الإنهاء والعودة للعمل على الملف. 


التمرين الأول 


طيق عَمليًا المظلوب: متك بالاتسلسل واكقب الخطوات التى خفت يها لتتفين كل مها بلدا؛ 

> اإنشاء مجك عديد اسيمة " أنشظة درس المفكرة ": 

ب - إنشاء ملف جديد لبرنامج "البشكرة" داكل السحاد التيايق " أانفظة د رين البشكرة" 
باستخدام زر الغارة الأيمرة: 

ج - سيظهر الملف الحمند دل مكلت وال تله درش المفكرة " باسم افتراضي وضعه 
برنامج المفكرة, والمطلوب إعادة تسمية الملف ليصبح اسمه "النشاط فقرة ج" باستخدام 
النقر بالزر الأيمن للفآرة كما سبق أن تعلمت مع المجلد. 


هفووه .دودو دده 5ه 8 0 وا هو و هو و وأو و وو و و و و و و و . ٠‏ لوه هو هو هود هو و و و ودود و وأويا و و واو ود و واو و و و و و و و و و و و و ٠ه‏ 


101010102 1010 01 


210101110 111010 


١.الأشكالالمختلفة‏ للوحة المفاتيح. 
؟. أبرز مكونات لوحة المفاتيح. 


الدرس الثاني عشّر 


تعد لوحة المفاتيح من أهم وحدات الإدخال والأكثر استخداما بعد الفأرة لا سيما عند 
الكتابة؛ وهي تشبه الآلة الكاتبة 4 فكرتها وشكلها حيث تحمل حروفا وأرقام؛ وتزيد على 
ذلك بتوفير بعض المفاتيح الخاصة التي تعطي مرونة أكثر 4# الاستفادة من لوحة المفاتيح 
4 التفاعل مع جهاز الحاسب الآلي وبرامجه؛ وتتنوع أشكال لوحة المفاتيح باختلاف نوع 
الحاسب الآلي أو باختلاف الشركة المصنعة أحيانا ويكون الاختلاف عادة 4# اللون والشكل 
الخارجي وتكرار بعض المفاتيح أو تقليص عدد المفاتيح ولكنها تؤدي نفس المهام الأساسية 
وقد تتميز بعضها بمميزات ثانوية: وفيما يلي بعض أنواع لوح المفاتيح التي تختلف 2# المظهر: 


لوحة المفاتيح بعد اختصار لوحة الآسهم والأرقام 4 


حة المفاشع | ل3ل1ل 0 00 العديد مئ المفات 0 
لوحة المقاتيح الا 3 0808383 ,بويت من المفاتيح أقصى اليمين والاكتفاء بما هو موجود. 


المكررة يمنة ويسرىء مثل لوح الأرقام أقصى اليمين. 


أبرز مكونات لوحة المفاتيح 68 
.١‏ أحرف وأرقام وعلامات الترقيم والرموز الرياضية البسيطة والحركات التي تستخدم 
تتشكيل الكلفيةة] اللفة عدت 


أ- مفاتيح المسح 0 3م5315 - .هم حيث يمسح الأولها 
خلف مؤشر الكتابة # حين يمسح الثاني ما أمام مؤشر الكتابة؛ ويستخدم مفتاح (10616]6) 


أَيَضنا 2 حدق الات والجلد أت 


ب - مفتاح المساخة ( 34ٌة 01 0 0 ة1ااهدط ءعدم5 ) مش وضع مسافة بين كلمتين. 


م ا 61) ويستخدم للانتقال إلى سطر جديد أو خانة 


جديدة. 


". المفاتيح السهمية التي تساعد على التنقل داخل شاشة الملف أو البرنامج. 


4. مفاتيح أخرى للتحكم أهمها: 
أ - مفاتيح التحويل بين اللغتين عربي - انجليزي وذلك بالضغط # نفس الوقت على 


مفتاحي ( 17ل وى اه 1 


ب - مفتاح العالي (51:156) والذي يستخدم مع أي مفتاح 4 لوحة المفاتيح ليفعل الحرف أو 
الرمز العلوي الموجود على المفتاح: أما # حالة الكتابة باللغة الإنجليزية فإن مفتاح العالي 
يتحكم # الكتابة بالآحرف الانجليزية الصغيرة أو الكبيرة. 

ج - مفتاح الهروب 1 5 ) للخروج من بعض النوافذ أو إيقاف بعض البرامج أو 


إنهائها . 


التمرين الأول 


طبق عمليًا المطلوب منك: 
أ- إنشاء ملف جديد في برنامج المفكرة باسم "تدريب لوحة المفاتيح" على سطح المكتب, 
مع ذكر الخطوات التفصيلية لذلك : 


ووو و وو ووو و ووو ووو و وو و و و و و و و وه و و و و و و و ب و هب و هو و و و و و و جو و هب و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و واو و و و و و و وو و ووو و و و و وو و و ده 


ووو و وو ووو ووو ووو و ووو و و و و ووو وو ووو و و و و و و و وو و و و و و و و و و و و و و و هو و و ب و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و وو و و و و و و و ووو و و و و و و وو وده 


ب - اكتب النص التالى داخل الملف الجديد: 


لوحة المفاتيح 


6161 : يمسح ما أمام مؤشر الكتابة؛ كما يستخدم 2 
حذف الملفات والمجلدات. 


اكتشف ثلاث من حركات تشكيل الكلمات في اللغة العربية على لوحة المفاتيح بالتجربة 
وأحب عخ الأسكلة انحالية : 


2 0-0 
١‏ ( هل استخدمت المفاتيح مياشرة ام استعنت ياحد المفاتيح الخاصة؟ واذا كانت الاجاية 


ووو و و و ووو وو و ووو و و و ووو و وو ووو و و و و و و و و و و و و هو و و و و و هو و و و و و و و و و و و و وو و و و وو و و و و ووو و و وو و و و و وو وو و ووو و و و ووو و و و و ووه 


ووو وو و ووو ووو ووو و و و وو و و وهو و و هو و و و و و و و و هو و و و و و و و و و و و و و و و و وو و و و و واو و و و وو و و و و وو و و و وو و و و و و ووو و ولو وو و و و ووو و و و و ووه 


؟) ما حركات التشكيل الثلاث التي تعرفت عليها؟ مع ذكر المفتاح الذي يحمل كل حركة 
تشكيل؟ 


ووو و و و و ووو وو ووو و و و ووو و وي و ووو و و ووو و و و و ووو و و ووو و و و و واو و و وو و و و و و و و و و وو و و و و ووو و و ووو و و و و ووو و و و واو و و و ووو و و و و ووه 


ووو ووو و ووو وو ووو و و ووو و و وو ووو و و ووو و و و و ووو و و وو و و و و و وو و و وو و و و و و و و و ووو وو و و ووو و و ووو و و و و ووو و و ووو و و و ووو و و و و ووه 


واو ووو ووو و ووو و ووو و و و ووو و و وو وو و و ووو و و و ووو و و و ووو و و و ووو و وو وو و و و و و و و و و و و و و و و واو و و ووو و و و ووو و و ووو و و وو ووو و و و ووه 


سد سس 
الل لك 5 


لاه ما 


الدرس الثالث عشر 
تحرير وتتسيق التنصوص 
برنامج' المفكرة ' 


.١‏ تحديد النص باستخدام الفأرة. 


ا نسخ وقص النصوص. 


ع2 امه هم 


10 أوامر قائمة تنسيق . 


الدرس الثالث عشر تحرير وتنسيق النصوص #؛ برنامج " المفكرة " 


عند التعامل مع النصوص 2# الحاسب الآلي لتنسيقها أو تعديلها لابد من تحديد النص 
يمكن تحديد النص بأكثر من طريقة ولكننا سنكتفي بمهارات استخدام الفآرة 4 عملية 
التحديد. 


. تحديد كلمة: وذلك بالنقر عليها مرتين بالزر الأيسر للفأرة‎ .١ 

؟. تحديد سطر أو فقرة: باستخدام السحب والإفلات: بالنقر والسحب ابتداء من أحد 
أطراف السطر أو الفقرة وحتى الطرف الثاني. 

*. افتح ملف "التدريب على لوحة المفاتيح" وابدأً بتطبيق أنواع التحديد المختلفة للتدريب 


أ - الطريقة الأولى: باستخدام 0 الغاراة 


ترتيب القراءة من اليمين إلى اليسار 
إظهار أحرف تحكم ع1200ملا 
إدراج حرف تحكم 012006لا 
قنح ع/ا1 
إعادة تحويل 
1 :10101010 
10111019 111010 


ال تعدا خوج 1ب ااطرة اعدف 

”. استخدام الآمر نسخ أوقص للنص المحدد باستخدام قائمة الزر الأيمن للفأرة. 

". تحديد المكان المراد وضع النص فيه بالنقر بمؤشر الفآرة وإدخال المؤشر # المكان على 
السطو. 

4. ثم نقوم باستخدام الأمر لصق الموجود ث قائمة الزر الآيمن للفآرة. اشرح بالتفصيل 


ووو و وو وو و ووو و و و و وو وو ووو و و و ووو و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و هو و و و و و و و و و و و و جو و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و لو واو و ووو و و و 9 وده 
ووو و وو وو ووو و ووو ووو ووو ووو و و ووو و و و و و و و و و و و و هو و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و بج و و و و و و و و و و و و و و و و و و واو و و و و و لوو و و ووو و و و و وده 
ووو و وو وو وو ووو و و وو و و ووو و و و و ووو و و وو و و و و و و و و و و و و و و و و و جو بج و و و و و و و و و و ب و و و جو و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و وأو و و و وو و و و و 9 ده 


ب--“ الطريقة الثانية: قائمّة تحرير: 

ويتم الوصول لهذه القائمة من شريط القوائم الموجود 4 أعلى نافنة برنامج "المفكرة", 
ويمكن من خلال "قائمة تحرير" تنفيذ عمليات نسخ وقص النصوص والصاقها كما يلي: 

تحديد النص المراد تغييره. على نفس الملف المفتوح أمامك؛ حدد التعريف الأول 4 النص 
الموجود داخل الملف 


7+ ان 
+01 

نس + 
©1061 : يمسح ما أمام مشر الكتابة, كما يستخدم ااه 
5 5 حت بحث عن التالي 


ار لجا 
الانتقال إلى... 


تحديد الكل 
ا الوقت/التاريخ 


)١‏ فتح قائمة تحرير الموجودة ب برنامج المفكرة. 

؟) اختيار الأمرنسخ أوقص من قائمة تحريرء قم باختيار الآمر نسخ. 

؟) ضع المؤشر كي المكان المناسب للصق بالنقر عليه بزر الفأرة؛ وليكن 4 نهاية الملف مع 
ترك سطرين فارغين بين السطر الآخير المكتوب وبين السطر الجديد الذي سنقوم باللصق 
:) اختر من قائمة تحرير الآمر لصقء. وسوف تلاحظ ظهور نسخة أخرى من النص 
المنسوخ 4# المكان الذي تم تحديده. 


وتفخدم هذه الماكية لعتظيق النضوض من 
خلال اختيارين "التفا أل إإيا و"ا! ٠‏ ب 


الذي نكتبه يظهر 4# عدة سطور أم يظهر أ 
0 


لل لان 
: 


لأف 14 لا الخطة 
ححة 2 | 


.١‏ حدد على النص العئوان " لوحة المفاتيح". 

". افتح قائمة "تنسيق" بالنقر عليها بزر الفأرة. 
اللحتيكليلة "البفل" تقر علطياه 

ممستظله نا مامك ذافن كا صي- 

4. ابحث 4# مربع "الخط" عن الخط " 81131" وذلك بتحريك شريط التمرير الخاص 
بآنواع الخطوطء واختيار هذا الخط بالنقر عليه . 

نب ابنوم سي اسه وسالوري | وديسالبسي اود اعجالح_حخل 5 


ووو و و ووو و و ووو و و و ووو و و ووو و و و وو و و وهو و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و ب و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و وو و و و و ووو و و و و و و و و ده 


ب - تغيير عرض الخط و ميلانه: 

.١‏ حدد العنوان الجانبي " مفاتيح المسح". 

". افتح قائمة "تنسيق" بالنقر عليها بزر الفأرة. 
]سس و ا ا . 

+ ملنتليها) أنمامك تاقلط طاهدة : 

. ابحث ث مربع "نمط الخط" عن التنسيق الذي ترغب به واختره بالنقر عليه. ويمكنك 
معاينته قبل اتمام الاختيار حيث يظهر الشكل النهائي على النص التجريبي الموجود 2 
مربع "نموذج" 2# نفس النافنة . 


ل اج زد إنعويت مع الكخبيان: 
الاميدلة 


3 


حأ 


2 لم 12 0 1 
يك 7٠‏ 
2 4 ع 
- 08 ”7 5 ان 3 
١ 0‏ وووو وو ووو يو وو و يي يكن لوووو وو ووو و و و و و و و و و و وو و و و و و و و وو و ووو و و و ووو و واو وو وو وو ووو وو ووو و وو وده 
2 4ق 0 7 7 
-11 3-8 
<١ 3 10‏ -ه 4 7 ١‏ 
/ 1 : 
7 و 3 + 


3 لاك : 
- خم 


و1 


3 لت تغيير حجم الخط : 

.١‏ حدد الفقرة الثانية كاملة والتي عنوانها الجانبي " ع22م822150". 
". افتح قائمة "تنسيق" بالنقر عليها بزر الفآرة. 

". اختر كلمة "خط" بالنقر عليها. 

#.ستظهن أمافك نافذة خاصة . 

4. اختر من قائمة "الحجم" حجم الخط وليكن "5١"‏ . 

5. انقر على زر "موافق" اذا انتهيت من الاختيار. 

. ماذا تلااحظ؟ 


لوو ووو وو وو ووو وو ووو و ووو و و و وهو و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و جو و و و و و بج و و و و و و و و و و و و و و وو و و و و وو و و و ووو و وو ووو و وو و9 و9 ده 


التمرينالآأول 
في كل مما يلي قارن بين النصين و اذكر التنسيق الذي حدث في الجمل المحددة في 
الجدول في الأسفل : 

برنامج المفكرة : 

هومحرر نصوص بسيط يأتي مع نظام التشغيل وندوز . وهو 
البسيطة على النصوص الئ5ج 23 تدهم و التمط ونوع 


برنامج المفكرة: 
هو محرر نصوص بسيط يأتي مع نظام التشغيل وندوز . وهو 


00 


حك 


يمن الااظاللاج حل القن اسايق قبل وصد الفوق الاخريما العبير النذى قم هلى كل جياة 
يلي : 


3 


الدرس الرابع عشّر 
وحدات التخزين و أنواعها 


.١‏ تعريف وحدات التخزين. 
؟. أنواع وحدات التخزين. 
". خصائص وحدات التخزين. 


الدرس الرابع عشر وحدات التخزين وأنواعها 


أشرنا نظ درون سانقة الى أن مكونات الحاسب المادية تكون هن وحدات مذ منها 
وحدات التخزين . 


نواع 3555 شتت هوه يزت 6 

أ - وحدات تخزين داخلية: 

وهذه تكون مدمجة مع جهاز الحاسب الآلي وموصلة به من داخل 
الصندوق,» وهي المكان الرئيس للتخزين داخل الحاسب وتستخدمه 
البرامج تلقائيا لحفظ الملفات والمجلدات على الحاسب الآلي. و نطلق عليه اسم القرص 
الصلب-1ا1015 11310. 


ب - وحدات تخزين خارجية : 
وهذه تكون منفصلة عن جهاز الحاسب الآلي ويتم توصيلها بالجهاز من خلال منافذ أو 
يلاد : نحنظ السكاناكرلتهز يننا أو نقلهاامن جهاز لآخرا وهدة 
ست > مسووشسك 


101010102 10 10 1 
11010101110 210101010. 10 1 


١‏ ( "القرص الصلب الخارجي- 110 لحمطاع جرم " وهو بشكل صيدوق مغلق يوصل من خلال 
لطن الخاصمي كينا الحاسب_ الال / 


؟) الأقراص الضوئية والذي تتم قراءته أو الكتابة والحفظ عليه بواسطة محرك خاص 
وهذا المحرك يكون عادة مدمج © الحاسب الالني. كما يوجد منه محركات خارجية يمكن 
توصيلها بالحاسب الآلي عبر المنافن الخارجية؛ وهي نوعين إما "أقراص مدمجة - 012" 
وإما "أقراص فيديو رقمي - (101/1". 


؟) "شرائح التخزين 2161020137 71355" وهي من أدوات التخزين الحديثة التي توصل 
بمنفد ها محى جه نا لحاسح لالح 055+ ون أإما ككيلها تسمى أحيانا "171578 
516" 


؛) "بطاقات الذاكرة 310) (51 111210 310 ([5ك" 

وهي تلك التي نستخدمها داخل الجوال أو داخل الكاميرات 

الرقمية؛ وهي تحتاج إلى قطعة توصيل لقراءتها من جهاز الحاسب 
الآلي بغرض نقل البيانات مثل حفظ الصور الملتقطة بالكاميرا على جهاز الحاسب. 


00 


حك 


القرص الصلب الخارجي 
ما لمنتاع هر[ 


شرائح التخزين 
ال تالا االةا 


الاأقراص الضوئية : 
5 الأقراص المدمجة 58918 


7 أقراص الفيديو الرقمية (1[/ا0آ. 


بطاقات الذاكرة 
310 510 


ا 2 


ره 


اذكر فى كل حالة من الحالات التالية وحدة التخزين المناسبة التى يمكن استخدامها : 
أ - لديك ملفات في جهاز الجوال وتريد عمل نسخة احتياطية في جهاز الحاسب الخاص 


ووو وو ووو ووو و ووو وو و ووو و و ووو و و و وو و و و هو و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و هو و و و و و و و هج و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و ووو و و و و ووه 


ووو ووو و ووو و و ووو و و و وو ووو وو و و و و وو و و و هو و و و و و وج و و و و و و و و و و و و هج هو و و و و و و و وج و و و و و و و و و و وو و و و و و و و و وو و و و و و ووو و و و و ووه 


ووو ووو ووو وو ووو ووو و وو و وهو و و و و و و و و و و و هو و و و هو و و جو و و و و و و و و و و و و و ب و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و ووو و و و ووو و و و و و ووه 


التمرين الثاني 


الصق صورة لكل نوع من أنواع وحدات التخزين الخارجية الأربعة مع ذكر سعتها وسعرها . 


الدرس الخامس عشر 
التعامل مع وحدات 
التخزين الخارجية 


.١‏ كيف يكون تمثيل وحدات التخزين داخل جهاز الحاسب الآلي. 
؟. حفظ البيانات واسترجاعها من وحدات التخزين:؛ وهذا 
أ- الوصول إلى وحدات التخزين. 
ب - استعراض محتويات وحدات التخزين من ملفات ومجلدات 
بعدة طرق. 
11 5 جا كزين الخارجية بشريط المهام. 


7 تج ود د ---0 اجن 


0ك 


٠62 


0 0 7 31 ؟ 2# 
0 2 0-5 رود 4 -- / مه غم . 85 .. )© ١ 35 ).٠١‏ 8 3-7 1 
ا لي ب .ب مهسه ١‏ سمه <١‏ حب 
2 1 1 ل كدض 3 00 - هه << د / 
2 ب - : 3 أ 
7 في 


التعامل مع وحدات التخزين الخارجية | 


تلك لاوج سس بورد حت وك واازعرت لوح“ زفحت ودسسيزو سج 
.١‏ افتح أيقونة جهاز الكمبيوتر. 


د كالاتحظ وجو عداة ألقونات يرمق لها بالخرف التكليزية مفل 01311 [:10) 0 1 
الخ, وهده الحروف تمثل وحدات التخزين مثل القرص الصلب وغيرها 


رك د 
©6© تر 555555559595355 وصور 
تنظيم > خصائص النظام ‏ إزالة تثبيت برنامج أو تشيره ‏ تعيين محرك أقراص الشبكة ‏ » 5-- [ظة © 
<< +خ* الصفضلة ١‏ ت) ٠‏ محركات الأقراص الثابنة (5) . 
1 التنزيلات (:©) القرص المحلي 
زم المواضج حديثة كك 


منطخ الفكتب ا" ١0‏ غيغابايت حرة من 77 غيغابايت 


(0) /الاع/ا0مع5 


قلت" ١,50‏ غيغابايت حرة من 11.9 غيغابايت 
١‏ أخرى )١(‏ 


1088-8 »ا فالقلا مجموعة عمل: 11/081680108 الذاكرة: 7٠١‏ غيغابايت 
المعالح: نام (/11)دممام (لغاعاصا ... 


أ - ويتم التعبير عادة عن القرص الصلب المبني داخل جهاز الحاسب الآلي بالحرف (:0): 
ااي د يم الترص الصلب الذاحااوجررو ا الا 0 


ز بحرف من الأحرف يواد بحيث 22200 


101001 


ا 101 
12110101019 01110 


ب - تظهر جميع المحركات الخاصة بوحدات التخزين الموصلة داخليا أو المبنية داخل 
الك ا ل 5 7ق اجياز الك )تعدو مها يسما نها) نا ده عاادة. 


ج - أما وحدات التخزين الخارجية فتظهر 4# نافذة "جهاز الكمبيوتر" عندما تكون موصلة 
بالجهاز ويتم تسميتها بحرف جديد متسلسل مع الأحرف المستخدمة مسبقا لأجهزة 
التخزين؛ وإذا تم فصلها من جهاز الحاسب فإن الحرف الدال عليها يختفي. وهذا يعني 
أنها ب كل مرة يمكن أن تأخذ حرمًا مختلفًا حسب وحدات التخزين الأخرى الموصلة بجهاز 
الحاسب الآلي. 


م 
٠.‏ 3 هه 0 
٠.‏ 
٠.‏ ,2 لييا 03 
. . 3 5 
يو 9 
ع 0-1 
ا |ذ- اده آلا 5 55 لل 
فح يموبكة جهاز بيؤدر 
7 
اكت الا نسه | [تسب هد 2 نافخنة 2 2 الى ماذابث ف: 
ب ى قدة , وحدد 3 ى: 
3 0 هه ٠.‏ و هه ع هه هه 
- 
ما كام كاه حم وه هه [3 مه سوم عاد و امف د و واي ها سم وج ع يجت ب و بمجيسك وي + 217 لرجومو وكيو ومو وموميوي لذ هوواكة جد جه هيه أل هذه القانه يعد هده ه عيذ هاه 6 ها ها هفده هد 14 6:5 9 
كا ماد ااا شا وما عد ع ل 8 ال ]5 ع«ااي«المج و هه عه وده ع م او اه اج ع وهاه ج بواداة هبجو هاه بج ع يه واج وا واه ع نه ويه ع أواع اه به ها اهو ها وان :6 + 


واووو وو و ووو و و و ووو و و ووو و و و و ووو و ووو و و و و و و و و وو وو و و ووو و و ووو و و و و ووو و وو و و و و و و و و و ووو و و و و ووو و و ووو و و ووو وو وو و ووه 


ووو و ووو ووو و و و ووو و ووو و و و وو و و و و وو و و و و و و و و و و و و و هو و و و و و و و و و و هو و و و و و و وو و و و و و و و و و وو و و و و و و وو و و ووو و و ووو و و وو و ووه 


حفظ البيانات واسترجاعها من وحدات التخزين 68 


: الوصول إلى وحدات التخزين‎ .١ 
حتى يستطيع الحاسب الآلي حفظ واسترجاع البيانات لابد من الاتصال بوحدات التخزين,‎ 
وقد يحتاج ذلك إلى محرك خاص أو جهاز خاص مع بعض وحدات التخزين أو قد يحتاج‎ 
إلى توفر منفذ خارجي خاص على جهاز الحاسب الآلي للتوصيل المباشر بالجهازء وقد لا‎ 
يحتاج إلى كل ذلك ويكون الوصول تلقائياء وفيما يلي أمثلة على ذلك:‎ 

أ - القرص الصلب: وهو مدمج داخل الحاسب الآلي وهو المكان التلقائي الذي يتصل به 
الحاسب للقيام بالحفظ والاسترجاع . 


ب - القرص الصلب الخارجي: ويتضح من اسمه أنه جهاز خارجي لحفظ البيانات وهو 
فقط يحتاج إلى توصيله بالجهاز عبر منفذ خارجي لحفظ أو استرجاع البيانات. 


111010710 101010102 0100 01 


11010101110 10101016 10 10 101010841 . 


ج - شرائح التخزين: وهي توصل مباشرة بالمنفنذ الخارجي من نوع يو اس بي (1158) . 


د - الأقراص الضوئية: لابد من توفر جهاز خاص لقراءة البيانات التي يحملها القرص 
الضوئي أو كتابة بيانات عليه و يسمى هذا الجهاز محرك الأقراص أو سواقة الأقراص: 
وهو عادة يكون مدمجًا #ْ جهاز الحاسب الآلي؛ كما توجد منه محركات خارجية يمكن 


ه - بطاقات الذاكرة: وهي تحتاج إلى منفذ خاص أو قطعة صغيرة لتوصيلها بجهاز 
الحاسب ومن ثم حفظ أو استرجاع البيانات. 


". استعراض محتويات وحدات التخزين من ملفات ومجلدات: 
بعد أن تعرفت على كيفية الوصول لكل وحدة تخزين ينبغي أن تعرف أنه عند توصيل وحدة 
الأكراهى سكلا حل كلهور نافذة خاصة بها عدة خيارات حول ما يمكن للمستخدم عمله 


3 


مع وحدة التخزين, ولاستعراض محتويات وحدة التخزين نختار عادة الأمير "فتح المجلد 


(6) قرص قابل للنقل 
وى © قرضو نابل 


#7 باستخدام 6لادات (الانا 
وعسء 6 كوت ,وعل 1لا عأويثا أ'دمدما 
باستخرام بعنزواضاوعم 


و*.” استيراذ صور وطفات 
لوه انتبولصور و قات تيد 


22 إنشاء فرص أو تحرير صورة 
باستخدام وان 01/0 
ع استيراد الصور ومقاطع لغيديو 
باستخدم معرض صور 1/28 | 006015: ا 


ذا عرض لصور 
نذا باستخدام معرض صور 8 ثانا 015 100لالا 
خيارات عامة 


باستخدام مستكشف و5بداهل ملالا 


101010102 10 10 01 
11010170710 10101019. 10 021 


وعندها ستظهر نافذة توضح محتويات وحدة التخزين كما يلى: 


كم دره ]دالا 
لمكتسا مها 


[ بث فق هرأ 
مشاركة مع + 2 مجلد جديد 3 - ل[ © 


.م 


7_10150206147605453_664185452_13398877_616835852 2 
كارع لزب ]ممم 
14-01-5922 07-06-2011 مه مامه 


0501008 55 


ذكعامعزر 


2 048 عالعزام 
050 عن 1م 
خ 052 عنق زم 
(© مكن_مدمم 

عت لاع/ا0عع8 2 34 الوطن 75-18 اغسطس 

حت قرص قابل لازقل 2 534 الوطن ١-70‏ #اغسطس 

#ا»*ة_ كاد كك 
عنصر (عناصر) 
تِ 


وعند الانتهاء من استخدام النافذة يتم إغلاقها بالنقر على الزر [لَكظ] الموجود 2# أعلى 
النافدة. 

قم بتطبيق استعراض الملفات فيما يلي: 

أ- قم بإدخال القرص الضوئي ‏ محرك الأقراص 2# جهاز الحاسب الآلي + المعمل . 
ب - استهرض الملفات المتوفرة على القرص الضوئي من خلال اختيار "فتح المجلد لعرض 


ل 2 الات اللعات دف و كرات الشتحزين : 
جميع وحدات التخزين الموصلة بالحاسب الآلي تظهر داخل نافذة "جهاز الكمبيوتر". 
ب| . صول لها وفتحها من خلال فتح نافذة "جهاز الكمبيوتر". 


ار “أن ات 


٠ ١‏ افتح ناخذة "جهاز الكمبيوتر" والتى توجد أيقونتها على "سطح المكتب", واذكر كيف قمت 
يذلك: 


ووو و ووو و ووو وو و و ووو و و ووو و و و وو ووو ووو و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و هو و و هو و و و و و و و و و وو و و و و و و و و و و و و و و وو و و و و وو و وو وو و و و د وه 


ب 


د ا أو متحرلك لبس د 
" يو اس بي - 1151 " تظهر الأيقونة التالية على * شريط المهام: 


2032320 صمت يوحت رود عن 4 


وهي تنتقل -50-0 توصيل وحدات التخزين أو فتح محتوياتها. لذلك ننصح دوما بتثبيت 
برنامج حماية على جهاز الحاسب الآلي للفحص التلقائي لمحتويات الحاسب الآلي أو أي 
لت ات كص 


10 1000 
01110 1)101 


أشارانا لهت -العوسم الجخ | غلدف.نا فد 6ححدةتانك وير عبد الانقياء من العمل عليهار وتك 
بالنسبة للأجهزة الخارجية والتي تم توصيلها خارجيا بواسطة أحد المنافن فإننا بحاجة 
إلى عمل خطوة إضافية: 

وهي تهيئة المنفذ الخارجي لعملية فصل الجهاز حتى لا يحدث أي خلل 4# البيانات الموجودة 
على وحدة التخزين الخارجية ويتم ذلك بالخطوات التالية: 

.١‏ التأكد من إغلاق الملفات الموجودة على وحدة التخزين الخارجية وإغلاق نافذة وحدة 
التخزين إذا كانت مفتوحة . 

". النقر مرة واحدة على أيقونة وحدة التخزين التي تظهر على شريط المهام: 


44 فتح الأجهزة والطابعات 
عت إخراج عاوانا 5ةا؟ 58لا 
-_قرص قابل للنقل (:ع) 


© يمكن إزالة الأجهزة بأمان م 
يمكن الان إزالة الجهاز 'ع16/ا0(] 560396 1/1355 58(" من الكمبيوتر || 


: 1-0 وهنا يمكن فصل وحدة التخزين من المنفن الخارجي للحاسب ا 


2- 


درل 
حدد في كل فراغ الحرف الذي سوف يستخدمه جهاز الحاسب الآلي للتعبير عن وحدة 


إن جهاز الحاسب الآلي الذي تملكه ليلى به قرص صلب غير مقسم يرمز له بالحرف (:0) » 
وعندما تعطل الجهاز وضعته ليلى في إحدى ورش الصيانة لإصلاحه؛ وبعد استلامه فتحته 
ليلى للعمل عليه فوجدت أن المهندس جَزَأ الترص الصلب إلى جزأين وأصبح يرمز لهما 
بالحرفين (....) و (....)» وبالتالي أصبح محرك القرص المدمج الموجود في الجهاز 
يرمز له بالحرف (....): وعندما تم توصيل شريحة الذاكرة 21612017 11351 بمنفذ 
جهاز الحاسب الخارجي 1158 ظهر حرف رابع في نافذة جهاز الكمبيوتر هو (....) ليرمز 


101010102 1010 01 


1010101110 10101019. 10 7 


التمرين الثاني 
تظهر في الصورة التالية نافذة "جهاز الكمبيوتر", حدد أجهزة التخزين التي تظهر 


تاليا ! 
(ن)(ن)-[بها > ااكميوتر » 08 9 1 م 
- ]ا © 


لل | 


تنظيم > خصائص النظام إزالة تثبيت برنامج أو تغييره تعبين محرك أقراص الشبكة <« ع 
© المفضلة ٠‏ محركات الأقراص الثابتة 0( 
9 التتزيلات (©) القرص العحلى 
د الموافع حديثة || | ورد 
1 سطح المكتب صف" ١٠١‏ غيغابايت حرة من +77 غيغابايت 
(0) المع لامعع8 00 


55 
صق" ١,00‏ غيغابايت حرة من 11,1 غيغابايت 


المكنبات 
ع الصور 
ها ضبى 2 - “أخرى() 
9-8 ق لأا مشالقا! مجموعة عمل: 8/05)680108 الذاكرة: 7,٠٠‏ غيفابايت 


بقل المعالح: لا8© (/07)11ه0ام (8)اع اما ... 


عند إنهاء العمل مع وحدات التخزين الخارجية لابد من : 


35 | 3 35 3 | 5 | . 
نلا حم ال واو جاع مها اام ها هه ها هيه هأ اه ل اواو اهام ايه ناج ونه عن لخارجى 
. 9 
9 
لالخاست. 
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شلن ااال 


|] 
0 


١ 


000 


الدرس السادس عشر نا 
نقل الملغات و المجلدات 
من وإالى وحدات التخزين 


.١‏ كيفية نقل الملفات بين وحدات الذاكرة والحاسب الآلى. 
؟. كيفية نقل الملفات والمجلدات بين شريحة الذاكرة والحاسب 


الدرس السادس عشر نقل الملفات والمجلدات من وإلل رحدات الجر | 


يمكن نقل الملفات بين وحدات التخزين المختلفة من خلال عملية النسخ والقص واللصق؛ 
وسنتناول # هذا الدرس وحدة التخزين "شرائح الذاكرة 116120137 1'1351": كونها الوسيلة 
الآكثر انتشارا اليوم ‏ تبادل الملفات ونقلها بواسطة وحدات التخزين . 

: نبداً بفتح شريحة الذاكرة كما يلي‎ .١ 

أ - افتح نافذة "جهاز الكمبيوتر". 

ب-:وصضل. شريحة الذاكرة ةق هنفد ال 1578[]ء ستلاحظ ظهون أيقونة حديد ةبق تاهنة 
"جهاز الكمبيوتر". ما الحرف الذي يعبر عن شريحة الذاكرة؟ 


واوو وو ووو وو و وو ووو و ووو و و و و وو و و و وو و و و و و و و و و و و و و و و وو و و و و و و و و و وو و و و و و و و وو ووو و و و و و و .وده 


يتم التعامل مع الملفات داخل وحدات التخزين بنسخها ونقلها ( القص) ولصقها كما سبق 
التعامل مع الملفات والمجلدات 4 الدرس التاسع والفرق بينهما أننا كنا نتعامل مع وحدة 


10101010 1010 1 00 
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)١‏ قم بالوصول إلى الملف/المجلد المراد نسخه أو نقله من إحدى وحدات التخزين: وذلك 
بفتح النافذة الخاصة بوحدة التخزين من خلال أيقونة جهاز الكمبيوترء اشرح بالتفصيل 
الخطوات التي قمت بها: 

أ - فتح نافذة "جهاز الكمبيوتر": 


واواو و و وو وو و و و و و و و و وو و و و و وو و و وو و و و و وو و و وو و و و و وو وج وج وج وج وج و جوج ب و و و و وج و و و و و و و و وج ٠.‏ 
واواو وو وو و و و و وو و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و و واو واج وج وج جوج وج جوج و بج و بج و جه ب وج و و و و و و هو وه وو وو وج ٠.‏ 


واوا و وو و و و و وو و و و و و و وو و و و و وو و واواج وج وج جوج وج جو ج جوج و بج جوج جو بج جوج و بج و بج و بج و جه ب و ب و و و و و هو جو و و و و وج ٠.‏ 


د - والخطوة السابقة قد تتكرر حسب موفع الملف/المجلد المطلوب وحتى العثور عليه. 


؟) فتح قائمة زر الفأرة الأيمن بالنقر على الملف المراد نسخه أو نقله واختيار العملية 
المطلوية. 


") الانتقال بعد ذلك إلى وحدة التخزين المراد وضع الملف/المجلد عليها.ء ويكون الوصول 
لها أيضا باستخدام ناغذة "جهاز الكمبيوتر". 

:) بعد الوصول إلى المكان المطلوب نقوم بإتمام عملية النسخ أو النقل وذلك باختيار الأمر 
1 شاميلة إل( الاتكرة للشاراة: 


قم بنسخ الملفات الموجودة على جهاز الحاسب الآلي داخل أحد المجلدات الخاصة بك 
شريحة الذاكرة 11612017 11351" واذكر الخطوات التي قمت بعملها لإتمام ذلك. 
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واووو وو ووو وو و و ووو و ووو و و و و وو وو و ووو و و و ووو و و و ووو و ووو و و و وو وده 


ووقوو وه 
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